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I. OBIIUE IMOJIOKEHUSA

1.1. DByxrantepus sBIseTCS CTPYKTYPHBIM IOApAa3lEICHUEM Y PalIbCKOIro
dunuana denepalbHOTO TOCYAapCTBEHHOIO  OHOKETHOrO  00Pa30BaTEIbHOIO
yupexJeHus BhICIIero obpazoBaHusi «Poccuiickuil rocyaapCTBEHHBIH YHHBEPCUTET
npaBocynust umenn B.M. Jlebenesa» (r. YemssOunck) (nmamee — ¢unuman),
MOIYUHSIOIKUMCS JUPEKTOPY puinana.

1.2. B cBoeil gesTenbHOCTH OyXTrajaTepusl pyKOBOACTBYETCS HOPMAaTHBHBIMU
NpaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit Denepanuu, Y cTaBoM YHUBEPCUTETA, HACTOSALIUM
[TonoxenueM, npuUKazaMHd U PpaCHOPSDKEHUSMU JOHUpeKTopa ¢uiuansa, HHBIMU
JIOKaJIbHBEIMU HOPMaTUBHBIMU aKTaMH Y HUBEpCUTETa U HUIHaa.

1.3. DByxrantepus co3maercs, MU3MEHSETCS U JUKBUIUPYETCS Ha OCHOBAHWUHU
IpUKa3a peKTopa YHUBEPCUTETa ONHOBPEMEHHO C CO3JaHWEM U JHKBHUIALUEH
bunuana.

1.4. IllraTHass 4YHUCJIEHHOCTH OIpeNeNseTcs IUTATHBIM  pacluCaHUeM,
YTBEPKIESHHBIM NIPUKAa30M PEKTOpa Y HUBEPCUTETA.

1.5. Dbyxrantepuro  BO3IMIABIsIET  IJIaBHBIM ~ OyxrajnTep, Ha3HaYaeMbId
Ha JIOJDKHOCTB M OCBOOOXKIA€MBIM OT MOJDKHOCTH IIPUKA30M PEKTOpa YHHUBEpPCHUTETA
Ha OCHOBAHUU 3aKJIFOYEHHOI'O TPYIOBOIO IOroBopa. B mepuoj OTCYTCTBHS IJIABHOTO
Oyxrantepa (0one3Hb, OTIYCK, KOMaHIMPOBKAa U 1p.) OOS3aHHOGTH HCIIONHSET
3aMeCTHUTelIb [NIaBHOI0 OyXrairepa.
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1.6. I'maBHBIN OyxranTep dunuasa YHUBEPCHUTETA HCIONHAET HOJDKHOCTHBIC
0053aHHOCTH HEIOCPEICTBEHHO II0J] PYKOBOACTBOM IHpeKTOpa (Quinana U oOmmM
PYKOBOJICTBOM TJIaBHOT'0 OyXraiaTepa Y HUBEPCUTETA.

1.7. DByxranrtepus KOMIUIEKTyeTcsl PpPabOOTHHKaMH, COOTBETCTBYIOLIMMHU
KBaIM(DUKAITMOHHBEIM TpeOOBaHUSAM 10 3aHMMAaeMbIM JOJDKHOCTSM, XapakTepy
BBITIOJTHSAEMBIX TPYAOBBIX (DYHKIHN, OIpenelEHHBIX JOKHOCTHBIMU HHCTPYKIIUSIMH.

1.8. PaGoTHrKM OyxXTajTepuy Ha3zHAa4YaroTCs Ha JTOJDKHOCTh M OCBOOOXKIAIOTCS
OT JIOJDKHOCTH IPUKA30M IUPEKTOPA, YIIOJTHOMOYEHHOI'O UM JIMIA 110 NPEACTaBICHHIO
rIaBHOro Oyxranrepa Quinana.

1.9. Pa6ora OyXrajaTepuu OpraHU3yeTCs Ha OCHOBE IIPHUHIIUAIIOB 3aKOHHOCTH,
OOBEKTUBHOCTH, HE3aBUCHUMOCTH, COUETAHUs €IMHOHAYyalus B PELIEHHH BOIIPOCOB
CITy)KeOHOU NEeATETPHOCTH W KOJUIETHATBHOCTH MPU UX 00CYXIEHWH, II€PCOHATBHON
OTBETCTBEHHOCTH KaXXIOro paboTHWKa OTHeNa 3a UCHOJHEHHE [JOJDKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEH, TTPeayCMOTPEHHBIX JOIKHOCTHBIMUA HHCTPYKIUASIMU

1.10. esTenpHOCTh OyXTalTepuud MOAKOHTPOJIBHA W MOJOTYETHA AUPEKTOPY
dmuana.

1.11. PykoBoacTBo dutnana co3naeT He0OX0AUMEIe YCIIOBUS Ui o0ecreueHus
HOpPMaJIbHOM paloThl OyXrajaTepuu ITyTEM CO3JaHHUS YCIOBUM HEYKOCHUTEIBHOI'O
BBITIIOJIHEHUSI TpeOOBaHUM IO MOATrOTOBKE, O(QOPMIIEHUIO U INPEICTABIEHUIO BCEMHU
CTPYKTYPHBIMU ITOApPa3AeIeHUSIMYU (hunaia JOKyMEHTOB B OyXTaJITepHIO.

1.12. IlpaBa u 0Os3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTH pPabOOTHUKOB OyXraatepuu
ONPENENSIIOTCS HOPMAaTUBHBIMM IpaBOBBIMU akTamu Poccuiickoit ®Penepanuu,
JIOKaJIbHBIMA HOPMATHBHBEIMK aKTaMH YHHBEpCHTETa W GHUIMana, B TOM YHCIE
JOJDKHOCTHBIMY MHCTPYKLUSIMH, & TaK)Ke TPYIOBBIMU JOTOBOPAMH.

1.13. TIlpu peopranuzanuum OyxXrajJTepud JOKyMEHTBI IO OCHOBHOM
NeATelNbHOCTH, KMEIOLUecs] B JIeJIONPOU3BOJCTBE OyXranTepuy, IODKHBI OBITH
IIEpelaHbl IIPAaBOIIPEEMHUKY, a IIpUd JHUKBUJAUUA — HA XpaHEHWE B apXuB
YHuBepcurerTa.

1.14. byxrantepusi MOXeT UMETh e4aTh «UIS JOKYMEHTOB» U HEOOXOIUMBIC
IITaMIIBI.

II. HEJIX U 3AJJAYHU BYXT'AJITEPUU

2.1. Ilenpro OesATeNBHOCTH OyXralTepuu SBISETCS oOecledYeHrHe TOYHOIO U
CBOEBPEMEHHOIO yueTa (MHAHCOBBIX OIEpaluil, a TaKKe MPeIOCTABICHHE JOCTOBEPHOU

uaGopManuy 0 (GHHAHCOBOM COCTOSIHUM U DPe3yJibTaTaX JesTeIFHOCTH (uimana
YHuBepcurera.

2.2. OCHOBHBIMHU 3a/1a4aMy OyXTaJITEepPUU SBJISIFOTCS:
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2.2.1. opraHmsanms U BeldeHWe OyXTaaTepcKoro ydera (DHHAHCOBO-
XO3SMCTBEHHOM NEATENBHOCTH (hUIHAa;

2.2.2. dbopMHUpOBaHUE TOJHOW W TOCTOBEPHON HH(OPMALMU O AEATETBHOCTH
dbunvana, ero UMyIIeCTBEHHOM TIOJIOKEHNUH, HE0OXO0ANMON BHYTPEHHUM U BHEITHUM
[I0JIB30BATENSIM OyXTralTepCKOX OTYETHOCTH;

2.2.3. KOHTPOJIb 3a COBEPIIAEMBIMU (haKTaMU XO3SHCTBEHHON >KU3HHU (HiInana
B IIpeziesiaX KOMIIETEHIIUN COTPYAHUKOB OyXTaJITepUH;

2.2.4, TlpenotBpaiieHue OTPULIATEIBHBIX DPE3YIBTATOB HEATEIBHOCTH U
BBISIBJICHUE Pe3epBOB obecrieueH s ero GUHAHCOBON YCTONYHUBOCTH.

III. DYHKIIUU BYXT AJITEPUHU

3.1. byxranTepus obecriedrBaeT:

3.1.1. VYuactue B QopMHpOBaHHE YYETHOM TOJUTHUKU YHUBEPCHUTETA,
pa3paboTke paboyero IUTaHa CYEeTOB, (OPM IEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB,
IPUMEHSEMbIX Ui OQOpPMIIEHUS XO3SHCTBEHHBIX OIEpaluid, IO KOTOPBIM HeE
IIpelyCMOTPEHbI TUIIOBBIE (POPMBI.

3.1.2. PazpaboTtka ¢hopM TOKyMEHTOB BHYTPEHHEH OyXranTepcKoil OTYETHOCTH.

3.1.3. ObGecneuenue coOnofeHUs TOpPsSAKa MPOBEASHUS WHBEHTapHU3aLUM,
KOHTPOJIb 32 OTPaKEHUEM pe3yIbTaTOB HHBEHTAPU3ALIUH.

3.1.4. OGecneuenne coOMONEHUS TEXHOJIOTHH 00paboTku OyXraaTepcKon
“HpOpMaIUN U IOPsSAKa JOKYMEHT0000pOoTa.

3.1.5. CBoeBpeMeHHOe IPeIOCTaBIeHNE B YCTAHOBICHHOM IOPSIIKE MOJTHON U
JOCTOBEpHOM OyXranrtepckoil HHQOpMalMM O JOeATeJbHOCTH ¢uiInaia, ero
MMYILIECTBEHHOM I10JIOXKEHHH, OXO0IaX U PacX0Iax.

3.1.6. VYuer wumymiecTBa, 0053aTeIbCTB U XO3SIUCTBEHHBIX OIEPallUi,
IIOCTYTAIOIIUX OCHOBHBIX CPENCTB, TOBAPHO-MaTepUATbHBIX IIEHHOCTEH U HEHEKHBIX
CPEeICTB.

3.1.7. CBoeBpeMeHHOe OTpakeHNe Ha cueTaX OyXraJTepCKOro yueTa Olepalluii,
CBA3aHHBIX C JBI)KEHHEM OCHOBHBIX, TOBapHO-MaTepHUAIbHBEIX I[EHHOCTEH U
TIEHEeXKHBIX CPEJICTB.

3.1.8. CBoeBpeMeHHOE WUCIIONIHEHHWE IUTaHA (HUHAHCOBO-XO3AMCTBEHHON
NesITeIbHOCTH.

3.1.9. OGecneueHrEe CBOEBPEMEHHBIX PACUETOB 110 3apabOTHOM IaTe.

3.1.10. IlpaBunbHOe HauWCIEeHWE W IEPEUYNCIIEHWE HAIOroB M cOOpOB B
(elepanbHBIM, PErHOHANBHBIM ¥ MECTHBIM OODKETBI, CTPaXOBBIX B3HOCOB B
rOCY/JapCTBEHHBIE BHEOIOKETHRIE (DOHIEL. )
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3.1.11. IlpuHATme Mep MO MPEAyNPEXICHUIO HEN0CTa4, HE3aKOHHOIrO
pPacXOIOBaHUS IEHEKHBIX CPEICTB U TOBApHO-MATEPUAIBHBIX [IEHHOCTEH, HAPYIICHHUS
(GUHAHCOBOTO U X03HCTBEHHOTO 3aKOHOo1aTeslbecTBa PO.

3.1.12. VYuactue B ohopMJICHHH MaTE€pHAIOB II0 HENOCTa4aM M XUILEHHUSIM
IeHEXKHBIX CPEJICTB ¥ TOBAPHO-MaTepUAIBHBIX [IEHHOCTEM.

3.1.13. OOecnedenue coOMIOASHUS IITATHOM, (HUHAHCOBOM M KIIACCOBOM
IWCIMIUIMHEI, KOHTPOJS 3a OTpaXKeHWeM B yueTe HenocTad, AeOUTOPCKOM H
KPEIUTOPCKON 3a0DKEHHOCTH U JAPYTMX IIOT€ph, COXPAaHHOCTH OyXTalTepCKUX
JOKyMEHTOB, OpOpMJIEHHS U CIaYU UX B YCTAHOBIIEHHOM IIOPSJKE B apXUB.

3.1.14. Pa3paGoTka ¥ BHEIpPEHHE MPOTPECCHBHBIX (OPM M METOIOB BeIeHHUS
OyXrajTepckoro ydera Ha OCHOBE IIPUMEHEHHs COBPEMEHHBIX  CDEJICTB
BBIUUCIATEIbHON TEXHUKH.

3.1.15. ®opmupoBaHUe OalaHCa W OMEPATUBHBIX CBOAHBIX OTYETOB O NOXOJaX
U pacxolax CpeacTB o0 WCIONHEHWH OrojpkKeTa, Npodedl OyxrajaTepckod u
CTaTUCTUYECKOM OTYETHOCTH, HX IPENOCTaBICHWE B YCTAHOBJICHHOM IIOPSAKE B
COOTBETCTBYIOIIYE OPTaHEbIL.

3.1.16. PaccmoTpeHre u MOANKCaHHE IJIaBHBIM OyXrajiTepoM JOKYMEHTOB,
CITy’KaIllUM OCHOBaHHUEM JJIs IPUEMKH U BBIIaYU A€HEXKHBIX cpeacTB u TMLI.

3.1.17. oxaszaHve HeoOXOOWUMOW TIOMOIIM M pa3bACHEHUH pPYyKOBOIUTEISIM
CTPYKTYPHBIX IOApa3JeJeHUN, a Takke OTHEJbHBIM pabOTHHUKAaM II0 BOIPOCaM
OpraHu3alliy ydeTa MaTepPHaJbHBIX LEHHOCTEH, Pa3lM4YHBIX BBHIILIAT, COOJIIOAEHUS
CYLIECTBYIOIIMX UHCTPYKIUHI U MOJOKEHUH TI0 3aIIpOCy.

IV.IIPABA 11 OBSI3AHHOCTH

4.1. PaOoTHUKH OyxTanTepuu UMEIOT IpaBo:

4.1.1. TpeboBath oT Becex ciayx0 ¢punnanra coOmoeHus mopsaKa oGpopMIeHHHA
Y NIPEOCTaBICHUS HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB U CBEICHUH;

4.1.2. TpeGoBaTb 0T pykoBomuTenedt cmyx0 dunwama NOpPUHATAS Mep,
HaIlpaBJIEHHBIX Ha IIOBBIIIEHWE 3()()EKTUBHOCTH HCIOIB30BaHMS CPEACTB (HInaa,
obecriedeHre COXpPaHHOCTY UMYIIECTBa (uInana, yIydIIeH!s CKIIaJICKOTO X03sHCTBa,
HaJIe)kalllell OpraHu3alud IPUEMKU U XpaHeHHs] He(DMHAHCOBBIX aKTHBOB U APYTHX
LEHHOCTEeH Ha HYXXIbl BeIeHUs AeSITEIbHOCTH.

4.1.3. BHOCUTP Ha pacCMOTpEHHe TIIpeIIOKEHHUS IUPEeKTOpy (uianaia o
IPUBJIEUYEHUH K MaTepUAIbHON U TUCLUILTMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH JOJDKHOCTHBIX
U GUnMana mo pesynbTaTaM MpoBepoK GUHAHCOBO XO3SHCTBEHHOM EATEILHOCTH 1
MEPOIPHUSITUN BHYTPEHHETO KOHTPOJIS.
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4.1.4. He npuHUMaTh K HCIOTHEHUIO KU O(QOPMIICHHIO IOKYMEHTHI II0
orepaIusaM, KOTOPbIE TPOTUBOpEYaT 3aKOHOATEIbCTBY U YCTAHOBIEHHOMY ITOPSIAKY
IPUEMKH, XpaHEHHUS U PacXOHOBaHUS JIE€HEKHBIX CPEACTB, TOBAPHO-MATEPHUATIBHBIX H
IPYTUX IIEHHOCTeH, a TaKkKe 0€3 COOTBETCTBYIOLIErO PACIIOPSKEHHS JUPEKTOPA.

4.1.5. BecTn mepenucKy Mo BOMpocaMm OyXralTepcKOro y4era U OTYETHOCTH, a
TaKXXe II0 APYTHM BOMPOCaM, BXOMIIIAM B KOMIIETEHIMIO Oyxranrtepuyd U He
TpeOyIOIINM COTJIACOBaHMS C IUPEKTOPOM (uiinaia.

4.1.6. IlpeacTaBnaTs WHTEPECH B YCTAHOBIEHHOM IIOpPSIIKE OT UMEHH (uIxania
110 BOIIpOCaM, OTHOCSIIMMCS K KOMIETeHIUN OyXralTepuy BO B3aUMOOTHOLIEHHUSAX C
HaJOTOBBIMH, (UHAHCOBBIMH opraHamy, opraHaMu roCy/1apCTBEHHBIX
BHEOIOKETHBIX (HOHAOB, Oankamu, PenepanrbHBIM Ka3HAa4eCTBOM, a TaKXKe APYyTUMU
IpEeANPUATUSMHA, OPTaHU3ALUIMHU, YIPEKICHUIMHU.

4.1.7. BeIHOCUTH Ha pacCMOTPEHHE PYKOBOJCTBA YHUBEPCUTETA IIPEIJIOKEHUS
IO YJIy4IIeHHUIO AeSITeIbHOCTH OyXTralTepuu (uinaa.

4.1.8. Ilomyuarb OT pyKOBOIMTENEH CTPYKTYPHBIX IIOApa3IeIeHUN
YCTAaHOBJIEHHYIO OTYETHOCTh, CBEIEHUS U MAaTEepHUAIIbl, UCXOMsl U3 BO3JIOKEHHBIX Ha
OyXrantepuro 3a1ad.

4.1.9. OcyuiecTBiaTh UHBIE IIpaBa, IPEIyCMOTPEHHBIE HOPMATHBHBIMU
IIpaBOBBIMHU akTamu Poccuiickoy Denepanny U JIOKAJIbHBIMYA HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH
YHuBepcuTeTa U Quiinana Y HUBEpCUTETA.

4.2. PabotHuKHY OyXranTepun 00s3aHbIL:

4.2.1. B cimyuae oOHapy>XeHHsS HE3aKOHHBIX HEHUCTBHUU IOJDKHOCTHBIX JIHI]
(IpUIHUCOK, HCIOJIB30BaHUS CPEACTB HE 110 Ha3HAUYEHUIO U JAPYTHUX HapyLIeHWH)
JOKJIaAbIBaTh JUPEKTOPY IJIsl CBOEBPEMEHHOTO MIPUHSATHS Mep.

4.2.2. BHOCUTh TpeIOKECHHUS AUpPEKTOpy Guimaia W B OTAET KaapoB O
[epeMelleHUd pabOTHUKOB OyXraldTepuu, UX MOOIIPEHUH, a TaKKe MPeIOKEeHHI O
HaJIOXKEHUHU AUCLUIUIMHAPHBIX B3BICKAHUM Ha paOOTHUKOB, HAPYUIAIOIIUX TPYIOBYIO
¥ QMHAHCOBYIO JTUCLUILIHHY. '

4.2.3. OGecnieunBaTh PyKOBOOUTENEH U OPYTHX MOJIB30BaTENeH OyXTranTepcKon
OTYETHOCTH MJOCTOBEpPHON Oyxranrepckodt uHpOpManuel MO COOTBETCTBYIOLIUM
HaIPaBJICHUM (yJacTKam) ydeTa.

4.2.4. CornacoBbiBaThb MW OTKa3blBaTh B COIVIACOBAHMH II0 BOIIPOCAM
Ha3Ha4eHUs, yBOJIbHEHUS paOOTHHUKOB OyXTalITepHUH.

4.2.5. Tpebopanue Oyxraarepuu B dYacTh IHOpsaKka odopmieHus GakTa
XO3AMCTBEHHOM OKMU3HM M IPEJOCTaBlIeHHS B OyXraaTepuro HEOOXOIUMBIX
JOKYMEHTOB U CBEIEHHUM SBISIOTCS OOS3aTENbHBIMH U BCEX ‘CTPYKTYPHBIX
nozpasiesieHuii huauaia.

4.2.6. CBOEBpEeMEHHO U KaueCTBEHHO BBINIOJHATH 3a/ladyd, BO3JIOKEHHBIE Ha

6yxranTepmo, B COOTBETCTBHH C HACTOSIIUM HOJ’[O)KGHHGM, HHBIMH ITpaBOBBIMHU
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aKTaMH YHUBepcUTeTa U dunrana Y HUBEPCUTETA, NOJDKHOCTHBIMUA MHCTPYKIHUSAMU U
TPYZAOBBIMH JOTOBOPaMHU.

4.2.7. CobmromaTh HOpPMaTUBHO-TIpaBOBblE akTel Poccuiickonn ®@enepauny,
YcTaB U TOKalbHBIE HOPMATHBHEIE aKThI Y HUBEPCUTETA U (uinaza Y HIBEpCUTETa.

4.2.8. BBINONHATE UHBIE O005S3aHHOCTH, NPENYCMOTPEHHBIE HOPMATUBHO-
paBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit @enepanuu U JOKAIbHEIMA HOPMATHBHBIMHU aKTaMH
YHuUBepcUTeTa U Quinaia Y HUBEpCUTETA.

4.3. ImeTp meyaTs « I JOKYMEHTOBY» U HEOOXOAWMBIE IITAMIIBL.

V. OTBETCTBEHHOCTbD

PaGoTHuku 6YXI"aJ'ITepI/II/I HECYT OTBETCTBCHHOCTD 3a  HCHUCIIOJIHCHHUC
HJIA HEHaQJICKallee HUCIIOJTHCHHUEC CBOHX JOJIDKHOCTHBIX O6H38HHOCT€ﬁ,
PETVIaMEHTUPOBAHHBIX TPYAOBBIM HOOI'OBOPOM HU HOOJDKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSMU,
B COOTBETCTBHHU C IIPABOBBIMH aKTaMH Poccuiickoiu (Dez[epaunu.

VI. BBAUMOOTHOMEHHWSA C THBIMH
HHOAPA3AEJEHUAMHU ©PUIUAJIA

BzaumoneiictBue OyXranTepwdt C HHBIMH IOJApa3[eeHUsIMHU  Quinana
U YHUBEpcHUTeTa OIpeleisercs 3agadaMd MU (QYHKUUAMHU, BO3JIOKEHHBIMU
Ha OyXraJTepHiO HAaCTOSIIUM IIOJIOKEHHWEM, U OCYIECTBISETCS B Ipejaerax
KOMIIETEHIIUU OyXTaITepUH.

VII. KOHTPOJIb 3A JEATEJBHOCTbBIO OTAEJIA

7.1. IlpoBepka AesTeNbHOCTH OyXraJTepHH IPOBOAUTCS B XOI€ IJIAHOBEIX U
OTHENIEHEIX BHEIJIAaHOBBIX IPOBEPOK KOMHUCCHSIMH YHHBEpCHUTETa IO IIpUKa3sy
peKTopa YHUBEpCUTETA U MMPUKa3y JUpeKTopa (hrtnaa.

7.2. Texymuli KOHTpOJIb 32 IESTENBHOCTBIO OyXTalTepUH OCYIIECTBIISICT
IUPEKTOp duimnana.

VIII. IPEKPAINEHNEJEATEJIBHOCTHN

8.1. Byxranrtepus peopraHusyeTcs WK JUKBUIUPYETCS TPUKA30M PEKTOpa
YHuBepcurera.

8.2. Ilpm peopranmsauuu OyXraaTe€puW JOKYMEHTHI II0 OCHOBHOM
JEeATEIbHOCTH, HMEIOIIKUecs B JEJONpPOU3BOACTBE OTAeNa, JODKHBI OBITH
CBOCBPEMEHHO II€PENaHbl IIPAaBONPEEMHUKY, a NIPU JTUKBUAAINH - HA XpaHEHHE B
apxuB. :

IX. SAKVIIOYUTEJBHBIE ITOJIOKEHUSA

9.1. Hacrosmee IlomoxxeHHe BCTymaeT B CHIIy IIOCJIE €r0 YyTBEPXKIECHUS
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JMPEKTOPOM (puiuaa.

9.2 Hacrosuee Ilonoxenune yrpauuBaeT CUTy € 1aThl:
- peructpaunru HoBoro [losoxkeHus o Oyxraiarepuu,

- TUKBUOAIMHU hunmana u OyXrajiTepuu.

[ maBHBIA OyXranarep %

COI'/TACOBAHO :

Benymmit topucKoHCYyIbT %

g

3aBeyrolMi KaHleaspyuei

O.A. SIxoBeHKO

C.M. MasnkoBa

T.H. IlepByxuna
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