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Учебный план

Работа  аппарата  арбитражного суда  по обеспечению судебной деятельности

Цель: ознакомление слушателей с приоритетами государственной политики  в области реформирования государственного управления, изучить технологии  и методы организации исполнения полномочий органов государственной власти, совершенствование умения распознавать и оценивать различные формы проявления коррупции, привить практические навыки, связанные с реализацией должностных регламентов должностей государственной гражданской службы, совершенствование юридического мировоззрения, выработка практических навыков подготовки процессуальных документов, анализ проблем действующего законодательства, получение практических навыков, связанных с реализацией должностных регламентов государственной гражданской службы и требований к служебному поведению государственного гражданского служащего, приобретение навыков психологического контакта с коллегами.

Категория слушателей: государственные гражданские служащие - секретари судебных заседаний арбитражных судов
Срок обучения: 72 часа

Режим занятий: 8 часов  в день

	№

п.п
	Наименование разделов, дисциплин и тем
	Всего часов
	В том числе
	Форма контроля

	
	
	
	Лекции
	Практические занятия (деловые  игры, «круглые столы», конференции), выездные занятия в судах
	

	
	Базовая (обязательная)  часть 
	

	
	Система государственного управления 
	4
	2
	2
	

	1
	ОК

Знать: систему и структуру государственных  органов, технологии и методы организации исполнения полномочий органов государственной власти, механизмы взаимодействия государственных органов.

Уметь: разрабатывать и аргументировать предложения, направленные на повышение эффективности деятельности государственных органов и государственных организаций
	
	
	
	

	
	Всего по базовой части
	4
	2
	2
	

	
	Вариативная часть  
	
	
	
	

	
	Природа коррупции как социального явления 
	2
	2
	
	

	
	 ОК:

Знать: исторические аспекты возникновения коррупции, содержание коррупции как социально-правового явления

Уметь: распознавать и оценивать различные формы проявления коррупции.
	
	
	
	

	
	Правовые основы и механизм противодействия коррупции в России
	2
	
	2
	

	
	ОК

Знать: нормативно- правовую базу противодействия коррупции, формы коррупционных проявлений, методы выявления и противодействия коррупции.

Уметь: использовать приобретенные знания для защиты прав  и свобод граждан, а также законных интересов общества и государства 
	
	
	
	

	
	Статус федерального государственного служащего и соблюдение им требований к  служебному поведению
	2
	
	2
	

	
	 ОК:

Знать: статус государственного гражданского служащего, особенности социальной защиты государственных гражданских служащих, содержание конфликта интересов при исполнении служебных обязанностей, основы кадровой политики и управления персоналом в государственной гражданской службе

Уметь: использовать технологии управления профессиональной служебной деятельностью, применять методы оценки эффективности профессиональной деятельности государственных гражданских служащих
	
	
	
	

	
	Всего по вариативной части 
	6
	2
	4
	

	
	Всего  по разделу 
	10
	4
	6
	

	2
	Профильная часть
	

	
	Общие вопросы деятельности арбитражных судов РФ
	4
	2
	2
	

	
	ПК:

Знать: правовые и организационные основы деятельности арбитражного суда, обеспечение деятельности арбитражных судов и органов судейского сообщества. 

Уметь: использовать знания для планирования деятельности в  арбитражных судах
	
	
	
	

	
	Актуальные проблемы российского законодательства
	10
	2
	8
	

	
	Знать:  тенденции  развития гражданского, административного, налогового законодательства, положения арбитражного процессуального права.  особенности рассмотрения отдельных категорий  гражданских дел в арбитражных судах,  применение норм права

Уметь: анализировать юридические факты и возникающие с ними правовые отношения, толковать и правильно применять правовые нормы
	
	
	
	

	
	Организационные вопросы деятельности  арбитражного суда
	35
	12
	23
	

	
	ПК

Знать: структуру, принципы работы суда арбитражного суда, правовые и организационные основы деятельности арбитражного суда,   систему документационного обеспечения  арбитражного суда, основные требования  к оформлению организационно-распорядительных и процессуальных документов, методы систематизации и обработки правовой информации.

Уметь: оформлять юридические  и распорядительные документы, планировать работу по организации судебного делопроизводства, оформлять статистические отчеты,  применять  знания к конкретным процессуальным отношениям и действиям; составлять процессуальные документы, сопутствующие процессуальной деятельности.
	
	
	
	

	
	Этика и психология профессиональной деятельности.


	8
	
	8
	

	
	ПК

Знать: содержание и особенности профессиональной этики в юридической деятельности, требования к служебному поведению государственного гражданского служащего, понятие  и особенности этикета

 юриста, технологии оценки  психологического  климата  в коллективе.

Уметь: оценивать факты  и явления профессиональной деятельности с этической точки зрения,  применять нравственные нормы  и правила поведения  в конкретных ситуациях,   налаживать психологический контакт с коллегами и гражданами, применять методы оценки эффективности профессиональной деятельности
	
	
	
	

	
	Современные информационные технологии


	4
	
	4
	

	
	ПК

Знать:  основы государственной политики в области информатики. современные тенденции развития информационных технологий в судебной системе,  требования и механизмы обеспечения информационной безопасности, содержание  и специфику работы  с автоматизированной системой  АИС «Судопроизводство» «Кодекс».

Уметь: применять технологии работы    с автоматизированной системой  АИС «Судопроизводство» «Кодекс»  по направлениям деятельности , работать с правовыми системами,  применять технологии,  необходимые для обеспечения соблюдения информационной безопасности


	
	
	
	

	
	Всего по разделу:
	61
	16
	45
	

	
	Государственная (итоговая) аттестация
	1
	
	
	Экзамен в форме тестирования

1

	                                                                Итого:
	72
	20
	51
	1
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