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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Цели и задачи учебной практики

Цель учебной практики:

—
углубление знаний полученных в процессе теоретического обучения;

—
приобретение профессионального опыта по юридической специальности

Задачи учебной практики:
—
улучшение качества профессиональной подготовки и нравственного воспитания будущих специалистов для судебной системы;

—
закрепление полученных теоретических знаний по правовым дисциплинам;

—
обеспечение непрерывности теоретической и практической подготовки.
Организация и порядок проведения учебной практики

Учебная практика студентов квалификации магистр Уральского филиала Российского государственного университета правосудия проводится в соответствии с учебными планами, на первом курсе. Продолжительность учебной практики – 5 недель. Учебная практика проводится, как правило, в судебных органах, с которыми Уральский филиал РГУП заключает договор об условиях проведения практики.

Кроме того, практика может проходить в правоохранительных органах: отделах следствия и дознания органов полиции и Комитета по контролю за оборотом наркотических средств, Следственном комитете РФ, прокуратуре РФ, адвокатских образованиях. В исключительных случаях с разрешения директора Уральского филиала РГУП практика может проходить в юридических клиниках, коммерческих организациях, если их юридическая деятельность связана с уголовно-процессуальной.

За месяц до начала практики проводится распределение студентов по местам практики, которые определяются деканатом факультета на основании заключенных договоров с базовыми учреждениями. 

Направление студентов на учебную практику осуществляется на основании приказа директора филиала. Возможно направление на практику в индивидуальном порядке на основании заявки от организаций (учреждений, органов), предоставленной студентом в деканат факультета в установленные сроки. 

Допускается прохождение учебной практики по месту работы, на основании представленного в деканат факультета за месяц до начала практики заявления студента и письма от работодателя о возможности предоставить студенту место практики (см. приложение 1, 1а, 1б). 

Перед началом практики проводится установочная конференция, на которой студентам разъясняется порядок прохождения практики, выдаются: программа практики и направление на практику.

После проведения зачетов по практике со студентами проводится итоговая конференция, цель которой качественный анализ состоявшейся практики. Студенты, выступая на данной конференции, рассказывают о полученных практических навыках, а также о наиболее интересных и спорных вопросах возникающих в результате анализа конкретных дел, при этом освещают положительные или отрицательные моменты, в организации и проведении практики.

Требования к студенту при прохождении практики

До начала практики студент обязан:

—
ознакомиться с методическими и инструктивными материалами о практике и пройти собеседование у группового руководителя практики;

—
принять участие в установочной конференции по вопросам прохождения практики.

Во время прохождения практики студент обязан:

—
максимально использовать отведенное для практики время, в установленные сроки, в полном объеме и с высоким качеством выполнять все задания предусмотренные программой практики;

—
соблюдать правила внутреннего трудового распорядка и иные нормативные правовые акты, определяющие порядок деятельности работников соответствующей организации;

—
перед окончанием практики получить характеристику, составить отчет о прохождении практики.
После прохождения практики студент обязан:

—
своевременно представить на кафедру групповому руководителю отчетную документацию о практике;

—
защитить отчет о практике;

—
принять участие в итоговой конференции.

Обязанности руководителей практики
Групповой руководитель обязан:

—
принять участие в работе установочной и итоговой конференции;

—
 контролировать прибытие студентов к месту прохождения практики;

—
изучить отчетную документацию студента о практике и принять решение о допуске (или не допуске) студента к защите отчета по практике; 

—
принять участие в защите отчета по практике;

—
представить в деканат факультета отчет об итогах прохождения студентами учебной практики.

Руководитель практики от организации обязан:

—
провести инструктаж студента по технике безопасности, общий инструктаж по пожарной безопасности, а также инструктаж по правилам внутреннего распорядка и отдельным особенностям режима работы организации (учреждения);
—
обеспечить соблюдение установленной продолжительности рабочего дня студента;

—
осуществлять систематический контроль за текущей работой студента; 

—
создавать условия для выполнения студента программы практики; 

—
обеспечивать эффективное использование студентом рабочего времени, не поручать студенту задания, не связанные с программой практики; 

—
по окончании практики составить и подписать характеристику на студента;

—
поддерживать связь с руководителями практикой от Уральского филиала РГУП.

ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ ИТОГОВ ПРАКТИКИ
Во время прохождения учебной практики студент готовит к защите практики следующие документы:

Отчёт о практике
Отчет о практике является основным документом студента, отражающим, выполненную им во время практики работу.

Требования к отчету о практике

Общие требования:
1) Отчет подшивается в твердую картонную обложку. 
2) На внутренней стороне обложки необходимо приклеить опись входящих в отчет документов с указанием страниц.

3) Отчет должен быть напечатан, скреплен, страницы пронумерованы. Параметры страниц: поля - верхнее - 2 см., нижнее – 2 см., левое – 3 см., правое – 1,5 см, шрифт - Times New Roman , кегль шрифта –14, Формат А-4. Объем отчета без приложений должен составлять не менее 5-6 страниц.

4) Все документы, входящие в отчет, должны быть прошиты и пронумерованы, на последнем листе концы нити, которыми прошит отчет, скрепляются и проклеиваются листом бумаги с надписью «В данном отчете прошито и пронумеровано * листов». Надпись заверяется подписью студента.
5) В отчет не подшивается характеристика студента.

Структура отчета:

1) Титульный лист (см. приложение 1);
2) Содержание, включающее в себя следующие основные сведения:

—
место и время прохождения практики;

—
структура органа, организации, отдела, в котором проходит практика, количество человек, которые работают, общие направления деятельности;
—
Ф.И.О. руководителя практикой от Уральского филиала РГУП и от организации;

—
права и обязанности должностных лиц, с работой которых был ознакомлен в период прохождения практики;

—
какие непосредственно обязанности выполнял студент в период прохождения практики самостоятельно;

—
особенности расследования, рассмотрения уголовных дел, которые производство по которым осуществлялось в период прохождения практики студентом;

—
анализ наиболее сложных, интересных дел; 

—
перечень вопросов, которые, по мнению практиканта, нуждаются в специальном исследовании и значимы для практики (с определенными предложениями по их решению);

—
отразить, что понравилось и не понравилось в период прохождения практики;

Приложение к отчету

Приложение включает в себя копии документов (решений, приговоров, постановлений, определений), которые студент анализировал во время практики.

Такие материалы должны содержать точные сведения о том, от кого они исходят, наименование, дату, номер и другие данные, которые позволяли бы делать в магистерской диссертации на них грамотные ссылки. 

Отчет должен давать представление о работе, проделанной студентом за период учебной практики.

Отчет подписывается практикантом.

Характеристика

В характеристике должна быть представлена на листе формата А4. В ней должны быть отмечены степень теоретической и практической подготовки студента, качество выполненной им работы, оценена трудовая дисциплина, а также указаны недостатки, если они имели место в ходе прохождения практики. Характеристика должна быть подписана руководителем практики от организации и заверена печатью организации.

Порядок подшивки в отчет документов:

—
опись (приклеивается на внутреннюю сторону жесткой обложки);

—
отчет о прохождении практики;

—
копии документов, которые были исследованы студентом или изготовлены в период прохождения практики.
__       Характеристика вкладывается в файл
Порядок защиты практики
По итогам практики проводится защита практике. Дата и время защиты практики устанавливается директором Уральского филиала РГУП. Для допуска студента к зачету в установленные директором филиала и согласованные с кафедрой дни студент представляет на кафедру уголовно-процессуального права Уральского филиала РГУП - характеристику и отчет о практике оформленные надлежащим образом. Групповой руководитель на основании анализа представленных документов принимает решение о допуске или отказе в допуске студента к защите. Свое решение он излагает на отчете студента о прохождении практики. 
Процедура защиты состоит из доклада студента о проделанной работе в период практики (до 5 мин), а затем ответов на вопросы по существу доклада.

Критериями оценки результатов практики студентом являются:

—
мнение руководителя практики от организации об уровне подготовленности студента, инициативности в работе и дисциплинированности, излагаемое в характеристике;

—
степень выполнения программы практики;

—
содержание и качество представленных студентом отчетных материалов;

—
уровень знаний, показанный при защите отчета о прохождении практики.

Защита практики проводится в форме дифференцированного зачета с оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».
Студенты, не выполнившие программу практики по уважительной причине, направляются на практику вторично, в свободное от учебы время. 

Студенты, не выполнившие программу практики без уважительной причины или получившие оценку «неудовлетворительно», ликвидируют задолженность согласно Положению «О текущем контроле и промежуточной аттестации знаний обучающихся».

Студенты, не ликвидировавшие своевременно задолженность по практике, отчисляются из Уральского филиала РГУП как имеющие академическую задолженность.

Работающие студенты, имеющие стаж практической работы по специальности и предоставившие своевременно документы подтверждающие стаж работы в деканат имеет право на «перезачет» учебной практики.

СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
Особенности прохождения практики в судебных органах
При прохождении учебной практики в суде студент должен изучить организационную структуру суда и его деятельность, приобрести опыт составления процессуальных и иных документов.
Задачи прохождения практики:
1)
Ознакомление с деятельностью аппарата суди (с обязанностями и полномочиями председателя суда, помощника председателя суда, канцелярии, архива, консультанта, помощника судьи, секретаря и администратора суда).
2)
Ознакомление с работой судьи при рассмотрении и разрешении уголовных дел; проведении предварительного слушания, при выполнении функции судебного контроля.
Содержание учебной практики в канцелярии суда.
При ознакомлении с работой канцелярии суда студенту необходимо изучить и кратко отразить в отчете:
—
постановку учета, регистрации и прохождения всех поступающих и исходящих документов;
—
порядок распределения уголовных и гражданских дел в суде;
—
порядок регистрации и учета гражданских и уголовных дел;
—
порядок извещения участников о дне слушания;

—
порядок приема граждан председателем суда, канцелярией суда и по каким вопросам;

—
порядок приема и регистрации исковых заявлений канцелярией суда;
—
порядок выдачи исполнительных листов;
—
порядок рассмотрения жалоб на действия судей председателем суда;
—
порядок хранения рассмотренных дел (по истечении какого периода времени рассмотренные дела поступают в архив суда, как осуществляется учет дел, поступающих в архив).
В рамках прохождения практики следует применять нормативно-правовые акты, регулирующие деятельность суда (Федеральный закон «О судоустройстве»; Федеральный закон «О судебной системе»; Федеральный закон «О статусе судей в РФ»; Федеральный закон «Об органах судейского сообщества»; Уголовно-процессуальный кодекс РФ; Гражданско-процессуальный кодекс РФ; Кодекс об административных правонарушениях РФ, Инструкцию по делопроизводству в районном суде и др.).

Содержание учебной практики в аппарате судьи
За время прохождения практики по уголовным делам студент должен уяснить специфику обязанностей секретаря судебного заседания, помощника судьи, рассматривающего уголовные дела.

Предварительно студент знакомится с материалами уголовных дел, находящихся в производстве судьи, дает оценку квалификации преступления, после чего докладывает судье свое мнение о полноте предварительного расследования и соблюдении при его производстве требований УК РФ и УПК РФ, правильности квалификации преступления, о возможности назначения судебного заседания, также осуществляет подборку нормативных материалов, в том числе постановлений Пленумов Верховного Суда РФ, необходимых для судебного разбирательства уголовных дел и вынесении приговоров.
Кроме того, знакомясь с конкретными уголовными делами, студенту следует обратить внимание на основания назначения судебного заседания по делу и содержание подготовительных действий судьи к судебному заседанию. Практикант должен проанализировать соблюдение общих условий судебного разбирательства по делам, при рассмотрении которых он присутствовал, законность и обоснованность вынесенных по этим делам приговоров.
При назначении уголовного дела судьей к слушанию студент изучает процедуру извещения участников процесса, порядок вызова подсудимых в зал судебного заседания, которым избрана мера пресечения, не связанная с лишением свободы или заключение под стражу.

Студент присутствует при рассмотрении уголовных дел, м также при рассмотрении жалоб в порядке ст. 125 УПК РФ, судебных заседаниях, на которых разрешается вопрос об избрании меры пресечения.
Практикант изучает порядок статистической отчетности по уголовным делам, выясняя, при этом, для себя такие вопросы как: какие требования предъявляются к статистической отчетности, для чего ведется статистический учет по уголовным делам.
Студент знакомится и участвует в аналитической работе судьи (обобщениях судебной практики по уголовным делам). Одновременно подбирает и изучает законодательство по теме обобщения судебной практики, исследует проблемы, с какими сталкиваются судьи при разрешении уголовных дел определенной категории, выясняет, имеют ли место ошибки при рассмотрении уголовных дел, делает выводы о мерах, направленных на улучшение качества отправления правосудия.
Содержание учебной практики в юридическом отделе (бюро)
При прохождении практики в юридическом отделе студент должен изучить Положение о юридическом отделе, должностные инструкции юрисконсультов, ознакомиться с организацией договорной работы предприятия, учреждения, с постановкой юридической службы и ее ролью в системе других служб предприятия (организация).

Следует изучить имеющуюся в отделе (бюро) картотеку законодательства, судебной практики, которая связана с уголовным судопроизводством, уяснить порядок получения необходимых сведений и документов в бухгалтерии, кадрах, других подразделениях организации или предприятия.
Во время практики нужно изучить как текущие, так и архивные дела, имеющиеся в юридическом отделе, связанные с уголовно процессуальной деятельностью и сделать соответствующие записи в своем дневнике.
Студент должен ознакомиться с содержанием заявлений в правоохранительные органы по факту возбуждения уголовных дел, принятыми решениями по данным заявлениям, особенностям представленных материалов. Студент для себя должен сделать вывод о том, какими процессуальными правами организация, выступающая в качестве гражданского истца или потерпевшего в уголовном судопроизводстве воспользовалась, какие конкретно юридически значимые действия были сделаны для реализации своих прав. По изученным материалам необходимо сделать записи в своем дневнике.

Студент должен присутствовать на судебных заседаниях, которые проводятся в связи с участием организации в качестве потерпевшего или гражданского истца в уголовном судопроизводстве.
Кроме того, студент должен быть ознакомлен с содержанием апелляционных или кассационных жалоб, приговоров, судебных определений, связанных с рассмотрением уголовных дел.

Содержание учебной  практики в правоохранительных органах
При прохождении практики в следственных подразделениях и подразделениях органов дознания правоохранительных органов студент должен ознакомиться со структурой, формами и методами работы указанных подразделений, с распределением служебных обязанностей. Кроме того студент должен ознакомиться с особенностями распределения уголовных дел.
Студент знакомится с организацией и содержанием работы руководящих должностных лиц следственных аппаратов, с порядком принятия внутренних актов управления, их исполнением и контролем за их исполнением.

Студент знакомится с работой следователя и дознавателя. Участвует при производстве следственных действий, при решении вопроса о применении мер принуждения, участвует в судебных заседаниях в связи с избранием мер пресечения, а также в порядке разрешения жалоб по ст. 125 УПК РФ.
Студент знакомится с процессуальными документами об отказе в возбуждении уголовного дела, о возбуждении уголовного дела, о привлечении в качестве обвиняемого, о возбуждении ходатайства о производстве следственных действий, ограничивающих конституционные права граждан, протоколами следственных и иных процессуальных действий. 
Практикант изучает практику следственного подразделения (подшивки обвинительных заключений, приговоров), уголовные дела, находящиеся в производстве следователей или дознавателей, уголовные дела, помещенные в архив.
Студент присутствует при приеме населения руководящими работниками следственного аппарата; готовит проекты решений и ответов на письма и жалобы граждан; знакомится с организацией делопроизводства, выполняет отдельные поручения.

Содержание учебной  практики в прокуратуре
При прохождении практики в прокуратуре студент основное внимание должен посвятить изучению деятельности по надзору за органами предварительного расследования, а также деятельности по поддержанию государственного обвинения в районных судах.

Практикант должен ознакомиться со структурой, формами и методами работы прокуратуры, с распределением служебных обязанностей. 

Студент знакомится с организацией и содержанием работы руководящих должностных лиц прокуратуры, с порядком принятия внутренних актов управления, их исполнением и контролем за их исполнением.

Студент должен ознакомиться с порядком принятия заявлений и жалоб граждан, особенностям их распределения, порядком ответов на поступившие жалобы и заявления в прокуратуру.

Студент знакомится с работой прокурора, его заместителей и помощников.

При осуществлении надзора за органами предварительного расследования студент изучает истребованные уголовные дела, решения прокурора по поступившим уголовным делам, делает анализ о законности действий следователей и дознавателей.

Практикант присутствует на судебных заседаниях по вопросам избрания меры пресечения на основании ходатайства следователя, дознавателя, по вопросам разрешения жалоб в порядке ст. 125 УПК РФ. 

Студент знакомится с процессуальными документами об отказе в возбуждении уголовного дела, с постановлениями прокурора о направлении соответствующих материалов в орган предварительного расследования для решения вопроса об уголовном преследовании. Практикант изучает надзорные производства по уголовным делам.
Практикант присутствует на судебных заседаниях, проводимый в связи с рассмотрением уголовных дел, изучает деятельность прокурора и тактику его поведения по поддержанию государственного обвинения в суде.

Кроме того, студент изучает представления прокурора на приговоры районных судов, делает выводы о законности и обоснованности судебных решений.

Студент присутствует при приеме населения прокурором и его заместителем; готовит проекты решений и ответов на письма и жалобы граждан; знакомится с организацией делопроизводства, выполняет отдельные поручения.

ПРИЛОЖЕНИЯ

Приложение  № 1 

Образец титульного листа отчета по учебной практике

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования

РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ПРАВОСУДИЯ
Уральский филиал

ОТЧЕТ О ПРОХОЖДЕНИИ

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

Выполнил

Студент группы _________

ФИО

Дата сдачи отчета на кафедру:

«____» _________ 20__ г.

Проверил:

ФИО руководителя практики

Отметка о допуске к защите:

_________________________

«____» _________ 20__ г.

Челябинск 20__г.

Приложение  № 1а

Образец заявления о прохождении учебной практики по месту работы 

Директору Уральского филиала

ФГБОУВО«Российский государственный университет 
правосудия»

От студента группы №

ФИО

заявление.

Прошу разрешить прохождение учебной практики за 2016-2017 учебный год в период с 08 декабря 2016 г. по 18 января 2017 г. и в период с 23 марта 2017 г. по 31 мая 2017 г. по месту своей работы в следственном управлении Южно-Уральского линейного управления МВД России на транспорте в должности следователя.

«____»__________ 2016 г.










Подпись

Приложение  № 1б
Образец гарантийного письма для прохождения учебной практики по месту работы 

Директору Уральского филиала

ФГБОУВО«Российский государственный университет 
правосудия»

Гарантийное письмо

Следственное управление Южно-Уральского линейного управления МВД России на транспорте гарантирует прохождение учебной практики студенту группы №___ Уральского филиала Российского государственного университета правосудия  ФИО в должности следователя в период с 08 декабря 2016 г. по 18 января 2017г. и в период с 23 марта 2016 г. по 31 мая 2017 г.

Финансовых претензий к Уральскому филиалу Российского государственного университета  правосудия не имеем.
Начальник СУ ЮУ

ЛУ МВД России

на транспорте

полковник юстиции






М.А. /Бочкарев/





Печать

Подпись 

Приложение № 2

Образец оформления характеристики

ХАРАКТЕРИСТИКА

На студента ______ курса Уральского филиала
Российского государственного университета правосудия

Ф.И.О. студента (полностью)

прошедшего __________________________________________________________________

Вид практики

в____________________________________________________________________________

название организации

В характеристике отражается:

· время в течение, которого студент проходил практику;

· отношение студента к практике;

· объем и качество выполненных им работ по программе практики;

· профессиональные качества, проявленные практикантом в период учебной практики
· поведение студента во время практики;

· уровень теоретических знаний; 

·  замечания и пожелания студенту.

«_____» ____________ 20__ г.

Должность

руководителя практикой от организации

/ФИО руководителя

(подпись)
практики от организации/

(печать)
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