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Введение

Сотрудник аппарата суда - одна из ключевых фигур суда общей юрисдикции, от добросовестного и юридически грамотного, выполнения функций которого зависит правильная работа суда.

В период изменения экономических устоев государства, активного совершенствования российского законодательства, неизбежно отражающихся на правосудии, значительно повышается роль сотрудников аппарата судов в осуществлении прав гражданами гарантированного Конституцией Российской Федерации правосудия. Умелая организация работы аппарата суда,  своевременное оформление и сдача гражданских и уголовных дел, работа канцелярии, а также добросовестное выполнение многочисленных иных функций работников аппарата суда – залог реального обеспечения прав и охраняемых законом интересов граждан России.

Соответственно работникам аппарата суда необходимо иметь серьёзные знания, а также опыт практической работы для выполнения своих профессиональных обязанностей.

Целью занятий УФ ФГБОУ ВПО «РАП» является совершенствование навыков ведения делопроизводства, выработка убеждения в необходимости четкой организации функционирования аппарата суда, формирование юридического мировоззрения, формирование навыков общения, которые помогут в дальнейшем приобретённые навыки и умения интегрировать и применять полученные знания в своей практической работе.

В результате изучения  программы    формируются  следующие   компетенции
Слушатель должен: 

Знать: систему и структуру государственных  органов, технологии и методы организации исполнения полномочий органов государственной власти; механизмы взаимодействия государственных органов; исторические аспекты возникновения коррупции, содержание коррупции как социально-правового явления;  нормативно-правовую базу противодействия коррупции;  формы коррупционных проявлений; методы выявления и противодействия коррупции; статус государственного гражданского основные теоретические и практические подходы к наиболее актуальным проблемам законодательства;  положения основных нормативных актов, являющихся источниками процессуального законодательства; законодательство и иные правовые акты о судебной системе; правовые основы организации работы суда общей юрисдикции; правила внутреннего трудового распорядка суда; должностной регламент работников аппарата суда, правила поведения работников суда; нормативные основы архивного делопроизводства, нормативно-методическую базу организации судебного делопроизводства в районном суде, основные требования к оформлению организационно-распорядительных  и справочно-информационных документов;  современные тенденции развития информационных технологий в судебной системе;  требования и механизмы обеспечения информационной безопасности; содержание  и специфику работы  ГАС «Правосудие», положения основных нормативных актов, являющихся источниками гражданского процессуального законодательства.
Уметь: разрабатывать и аргументировать предложения, направленные на повышение эффективности деятельности государственных органов и государственных организаций; распознавать и оценивать различные формы проявления коррупции; использовать приобретенные знания для защиты прав  и свобод граждан, а также законных интересов общества и государства; грамотного составлять  деловые письма и документы  в соответствии с установленными требованиями; правильно толковать и применять нормативно правовые акты при решении отдельных категорий дел в судах общей юрисдикции; ориентироваться в нормативной базе, регламентирующей процессуальные правоотношения,  согласно должностному регламенту; осуществлять распределение обязанностей между работниками аппарата суда, составлять документацию, в соответствии с номенклатурой суда; оформлять судебные дела основные материалы, наряды, с соблюдением требований инструкций по делопроизводству;  готовить к сдаче в архив дела наряды и журналы,  эффективно взаимодействовать с другими подразделениями суда по вопросу приема граждан, анализировать и обобщать информацию по актуальным проблемам доступности правосудия, применять нравственные нормы  и правила поведения  в конкретных ситуациях;    налаживать психологический контакт с коллегами и гражданами; применять методы оценки эффективности профессиональной деятельности; применять технологии работы ГАС «Правосудие»; работать с правовыми системами;  работать с подсистемами ГАС "Правосудие" по направлениям деятельности; применять технологии,  необходимые для обеспечения соблюдения информационной безопасности

Основными видами учебных занятий являются лекции, семинарские и практичес​кие  и выездные занятия.

Теоретическая составляющая преподавания обеспечивается использованием на всех видах учебных занятий.
          Практическая направленность преподавания достигается отработкой конкретных вопросов.

          При осуществлении контроля на итоговой аттестации по окончании программы слушатели должны продемонстрировать усвоенный материал всех разделов программы на уровне, достаточном для его практического применения.

Содержание разделов и тем учебной программы
Система государственного управления
Тема 1.1.1 Административная реформа: содержание, итоги и перспективы. Формы и методы государственного управления.

Знать: административно-правовые формы и методы государственного управления; технологии и методы организации исполнения полномочий органов государственной власти, виды, иерархию и особенности правовых актов, принимаемых (издаваемых) органами государственной власти субъектов Российской Федерации.
          Уметь: толковать административно-правовые нормы в контексте соотношения с нормами иных отраслей права, применять на практике знание закономерностей механизма организации государственной власти в субъектах Российской Федерации; подбирать и толковать нормы регионального права в разных ситуациях.
          Статус федерального государственного органа. Проблемы упорядочения государственных функций. Полномочия федеральных государственных органов. Использование административных процедур и регламентов. Устранение административных барьеров. Правовые и организационные основы деятельности органов государственной власти и государственных организаций. Методы государственного регулирования в административно-политической сфере.

           Тема 1.1 2 Механизмы государственного и муниципального управления.
Знать: положения о государственном управлении в различных сферах осуществления исполнительной власти; обеспечение законности в сфере исполнительной власти, систему и структуру государственных органов, механизмы взаимодействия государственных органов,

Уметь: разрабатывать и аргументировать предложения, направленные на повышение эффективности деятельности государственных органов и государственных организаций

Нормативные акты, регламентирующие деятельность органов управления административно-политической сферой Содержание, основные направления и методы административно-правового регулирования. Система, структура органов государственной власти. Разграничение полномочий.

           Тема 1.2..1 Природа коррупции как социального явления 
Знать: исторические аспекты возникновения коррупции, содержание коррупции как социально-правового явления

           Уметь: распознавать и оценивать различные формы проявления коррупции.
Природа коррупции как социального явления. Понятие и признаки коррупции. Исторические аспекты возникновения коррупции. Причины коррупции. Содержание коррупции как социально-правового явления. Национальный план противодействия коррупции. Отношение к коррупции в обществе.

Тема 1.2.2 Правовые основы и механизм противодействия коррупции в России 

Знать: нормативно - правовую базу противодействия коррупции, формы коррупционных проявлений, методы выявления и противодействия коррупции.

Уметь: использовать приобретенные знания для защиты прав и свобод граждан, а также законных интересов общества и государства 

Правовые основы противодействия коррупции. Классификация правовых способов противодействия коррупции. Нормативно-правовая база противодействия коррупции.

Международно-правовые аспекты противодействия коррупции. Конституционные основы противодействия коррупции. Нормы трудового законодательства и противодействие коррупции. Нормы гражданского законодательства и предупреждение коррупции. Административно-правовые антикоррупционные нормы. Уголовное законодательство и борьба с коррупцией. Нормативные правовые акты и обеспечение противодействия коррупции в субъектах Российской Федерации. Антикоррупционное законодательство зарубежных государств.

Тема.1.2.3 Статус федерального государственного служащего и соблюдение им требований к служебному поведению 

Знать: статус государственного гражданского служащего, особенности социальной защиты государственных гражданских служащих, содержание конфликта интересов при исполнении служебных обязанностей, основы кадровой политики и управления персоналом в государственной гражданской службе

Уметь: использовать технологии управления профессиональной служебной деятельностью, применять методы оценки эффективности профессиональной деятельности государственных гражданских служащих.
Правовое положение федерального государственного служащего. Ознакомление с новым законодательством о государственной гражданской службе. Поступление на государственную службу: условия поступления и административная процедура оформления Факторы, влияющие на коррупциогенное поведение федерального государственного служащего. Основные формы проявления коррупции в системе государственной службы.

           Предотвращение, выявление и урегулирование конфликта интересов на государственной службе.

2.1. Организационные вопросы деятельности судов общей юрисдикции
Тема 2.2.1 Движение уголовных, гражданских дел, дел об административных правонарушениях
Знать: нормативно-методическую базу и системы организации судебного делопроизводства, основные требования к оформлению организационно-распорядительных и процессуальных документов, методы систематизации и обработки правовой информации.
Уметь: осуществлять электронный документооборот путем использования персональных компьютеров, оформлять юридические и распорядительные документы, планировать работу по организации судебного делопроизводства. 
Движение уголовных, гражданских дел, дел об административных правонарушениях. Оформление уголовных дел на стадиях принятия и назначении к судебному заседанию..
Тема 2.2.2 Прием и учет апелляционных, частных жалоб и представлений
Знать: нормативно-методическую базу и системы организации судебного делопроизводства, основные требования к оформлению организационно-распорядительных и процессуальных документов, положения Инструкции о порядке изъятия, учета, хранения и передачи вещественных доказательств по уголовным делам, ценностей и иного имущества органами предварительного следствия, дознания и судами.

Уметь: вести учет и хранения вещественных доказательств и личных документов осужденных с соблюдением правил, предусмотренных инструкцией, разрешать спорные практические ситуации, относящиеся к организации делопроизводства в суде


Порядок приёма вещественных доказательств от органов предварительного следствия и дознания. Поступление предметов, истребованных судом по гражданским делам от предприятий, учреждений и организаций. Возвращение вещей и предметов, не признанных в установленном порядке вещественными доказательствами. Порядок передачи вещественных доказательств для осмотра судье, в другой суд или прокуратуру. Хранение вещественных доказательств. Передача вещественных доказательств владельцу, приставу-исполнителю. Уничтожение вещественных доказательств. Организация приема, учета и хранения вещественных доказательств и личных документов осужденных.
Тема 2.2.3.Прием, учет, хранение и реализация вещественных доказательств
Знать: требования  «Инструкции по судебному делопроизводству в суде) к приему, учету, хранению и реализации вещественных доказательств; доказательства в гражданском праве, обязанность доказывания, обеспечение доказательств, исследование доказательств и их оценку; методику оценки экспертных заключений и выводов специалистов; классификацию письменных доказательств; вещественные доказательства в уголовном судопроизводстве.
Уметь: оформлять прием, учет, хранение и реализацию вещественных доказательств, их движение; обращать к исполнению решения суда в отношении вещественных доказательств; производить уничтожение вещественных доказательств; осуществлять контроль и хранение вещественных доказательств; взаимодействовать с администратором суда по учету, хранению и уничтожению вещественных доказательств.
Тема 2.2.4 Номенклатура дел. Ведение нарядов, журналов. Формирование и хранение нарядов, карточек и журналов. Подготовка и сдача дел, нарядов, журналов в архив. 

Знать: нормативно-методическую базу организации судебного делопроизводства в районном суде, номенклатуру основных нарядов, которые ведутся в суде, основные требования к ведению нарядов, журналов, порядок формирование и хранение нарядов, карточек и журналов.

Уметь: составлять документацию, в соответствии с номенклатурой суда, оформлять основные материалы и наряды, с соблюдением требований инструкции по делопроизводству, готовить к сдаче в архив дела наряды и журналы

Номенклатура суда. Номенклатура отдела обеспечения судопроизводства по уголовным и гражданским делам. Требования к ведению и оформлению нарядов, журналов 
Тема 2.2.5 Организация работы по ведению судебной статистики и аналитической информации.

Знать: правовую и нормативную базу ведения статистического учета в судах общей юрисдикции, основы отчётно-статистической документации судов общей юрисдикции и порядок её предоставления

Уметь координировать работу отдела судебного делопроизводства по ведению статистического учета и формированию статистической отчетности; осуществлять контроль за своевременным составлением отчетности о работе суда по линии информатизации
Отчётно-статистическая документация судов общей юрисдикции и порядок её предоставления. Правовая основа. Полномочия работников аппаратов районных (городских) судов, администраторов судов в области судебной статистики. Роль работников районных (городских) судов в формировании достоверной статистической информации. Табель и формы статистической отчетности, утверждаемые приказом Судебного департамента. Организация ведения судебной статистики. организация внедрения автоматизированных информационных систем по судебному делопроизводству, ведение базы данных о судимости
Тема 2.2.6 Язык и стиль служебных документов
Знать: особенности стилей речи, особенности официально-делового стиля, лексический состав этого стиля, нормы современного русского языка в устной и письменной речи.
Уметь грамотного составлять деловые письма и документы в соответствии с установленными требованиями
Недостатки в оформлении документов. Грамматические ошибки. Стилистические ошибки. Вводные слова и обороты. Основные черты официально-делового стиля. Лексика. Лингвистические термины. Грамматические нормы
2.2. Этика и психология профессиональной деятельности
Тема 2.2.1. Проблемы личностной и социальной психологии в сфере управления 
Знать: содержание и особенности профессиональной этики в юридической деятельности этические нормы общения и поведения, этику взаимоотношений в коллективе сотрудников.

Уметь владеть приемами межличностных отношений (уметь внимательно слушать коллег; не допускать межличностных конфликтов с коллегами и руководителями; эффективно сотрудничать, идти на компромисс при решении проблем в конфликтных ситуациях; быть ответственным по отношению к людям, отзывчивым, дружелюбным; помогать в работе коллегам; быть объективным при исполнении должностных обязанностей с этической точки зрения, налаживать психологический контакт с коллегами и гражданами,

Этические нормы общения и поведения судебного работника. Особенности общения с гражданками в период приема населения, в ходе судебного заседания. Взаимоотношения в коллективе сотрудников. Культура делопроизводства. Деловая переписка. Соблюдение сроков прохождения судебной документации одна из составляющих правовой культуры работников аппарата суда.
Этические нормы общения и поведения. Взаимоотношения в коллективе сотрудников

Психология профессиональной коммуникации работника аппарата суда.

Содержание и задачи правовой психологии. Ее роль в формировании личности юриста.

Психодиагностика партнера по профессиональному общению. Основные элементы технологии работы. Особенности общения с гражданами в период приема населения, в ходе судебного заседания. Взаимоотношения в коллективе сотрудников. Культура делопроизводства. 

2.3. Правовая информатика
Тема 2.3.1. Информационные технологии в судебной системе
Знать: основы государственной политики в области информатики, современные тенденции развития информационных технологий в судебной системе; порядок размещения информации о деятельности суда и текстов судебных актов на интернет-сайте суда; требования и механизмы обеспечения информационной безопасности, содержание и специфику работы ГАС «Правосудие».

Уметь: применять технологии работы ГАС «Правосудие»; работать с правовыми системами и  подсистемами ГАС "Правосудие" по направлениям деятельности; подготавливать и размещать в установленном порядке в сети Интернет на официальном сайте информацию, связанную с рассмотрением дел; применять технологии, необходимые для обеспечения соблюдения информационной безопасности рабочих мест, программного обеспечения, локально-вычислительной сети и каналов связи.
Планы проведения практических (семинарских) и заседаний «круглого стола»

Тема 1.1.1 Административная реформа: содержание, итоги и перспективы. Формы и методы государственного управления

1. Приоритетные направления административной реформы 

2. Второй этап административной реформы в Российской Федерации 

3. Cовременная система федеральных органов исполнительной власти Государственная политика в современной России. 

4. Изменение приоритетов государственного управления в условиях системного реформирования российской государственности
Тема 1.1.2 Механизмы государственного и муниципального управления

1.Разграничение полномочий органов государственной власти

2.Статус федерального государственного органа.

3.Проблемы упорядочения государственных функций.

Тема 1.2.1 Природа коррупции как социального явления 
1. Нормативные правовые акты и обеспечение противодействия коррупции в субъектах Российской Федерации.

2. Коррупционные факторы, содержащие неопределенные, трудновыполнимые и (или) обременительные требования к гражданам и организациям. 

3. Антикоррупционное законодательство зарубежных государств.

Тема 1.2.2 Правовые основы и механизм противодействия коррупции в России

1. Механизм противодействия коррупции: понятие и элементы. 

2. Субъекты механизма противодействия коррупции в современной России
3. Коррупционные правонарушения: понятие, элементы состава, виды. Типичные коррупционные правонарушения в современной России.

4. Актуальные вопросы и проблемы противодействия коррупции.
Тема.1.2.3 Статус федерального государственного служащего и соблюдение им требований к служебному поведению 

1. Система государственной службы. 

2. Должности гражданской службы. 

3. Поступление на государственную службу: условия поступления и административная процедура оформления. Классные чины.

4. Основные права и обязанности, ограничения и запреты, связанные с гражданской службой

Тема 2.1.1 Движение уголовных, гражданских дел, дел об административных правонарушениях
1. Регистрация и учет уголовных, гражданских дел, дел об административных правонарушениях

2. Оформление дел на стадии принятия и назначения к судебному заседанию

Тема 2.1.2 Прием и учет апелляционных, частных жалоб и представлений

1. Процессуальный порядок и сроки рассмотрения дел по жалобам (протестам) судом второй инстанции.

2. Полномочия суда второй инстанции. 

3. Основания к отмене решения. 

4. Определение суда второй инстанции.

5. Обжалование (опротестование) определений суда первой инстанции.

6. Объект частной жалобы (протеста)
Тема 2.1.3 Прием, учет, хранение и реализация вещественных доказательств 

1. Приём вещественных доказательств.

2. Каковы действия должностного лица при обнаружении нарушения упаковки.

3. Каким образом ведётся учёт вещественных доказательств в суде.

4. Когда вещественные доказательства возвращаются их владельцу.

5. Каков порядок уничтожения вещественных доказательств.

6. Порядок хранения документов, удостоверяющих личность.

Тема 2.1.4 Номенклатура дел. Ведение нарядов, журналов. Формирование и хранение нарядов, карточек и журналов. Подготовка и сдача дел, нарядов, журналов в архив. 

1. Подготовка и оформление дел к сдаче в архив. 
2. Оформление нарядов. 

3. Порядок нумерации листов. 

4. Определение сроков хранения дел, нарядов.

5. Составление описей дел. 
Тема 2.1.5 Федеральный стандарт по организации и ведению архивного делопроизводства. Требования, предъявляемые к архиву суда. Организация работы архива суда.

1. Правила по обеспечению сохранности дел и документов. 
2. Требования к помещению архива. 
3. Подготовка и оформление дел к сдаче в архив. 
4. Определение сроков хранения дел, нарядов.

5. О порядке отбора и сдача документов в Государственный архив.   

Тема 2.1.6 Организация работы по ведению судебной статистики и аналитической информации.  
1. Система ведомственной статистической отчетности. 
2. Статистическая карточка на подсудимого.

3. Порядок заполнения карточек.

4. Составление сводных статистических отчетов.

5. Сроки сбора, обработки и представления статистической отчетности

6. Программно-информационная поддержка судов по вопросам ведения судебной статистики.

Тема 2.1.7 Язык и стиль служебных документов

1. Написание числительных при оформлении служебных документов.

2. Употребление деепричастий.

3. Порядок слов в предложении.

4. Употребление географических названий.
Тема 2.2.1. Проблемы личностной и социальной психологии в сфере управления 

1. Что такое взаимодействие на уровне сознания и подсознания.

2. Какова роль правовой психологии в формировании личности юриста.

3. Что известно о вопросах судебной этики и этикета.

4. Что такое психодиагностика партнера по профессиональному общению,

5. Какие психологические приемы разрешения конфликтных ситуаций в суде Вы знаете, какими из них пользуетесь для урегулирования конфликтов

Примеры тестовых заданий для проведения  итоговой аттестации
Каким документов регулируются права и обязанности сотрудников аппарата суда
а) должностной инструкцией
б) должностным обязанностями

в) должностным регламентом

В каких случаях не проводится конкурс при назначении на государственную гражданскую службу:
а) при назначении на замещаемые на определенный срок полномочий должности гражданской службы категорий «руководители» и «помощники (советники)»;
б) при поступлении на гражданскую службу впервые

в) при  переходе гражданского служащего с одной должности гражданской службы на другую

В течение, какого срока выносится постановление о возбуждении либо отказе в возбуждении исполнительного производства?

а) в течение одного дня

б) в течение трех дней
в) в течение пяти дней

Главным распорядителем бюджетных средств на содержание судов общей юрисдикции является:

а) Министерство финансов Российской Федерации

б) Судебный департамент при Верховном Суде Российской Федерации

   в)Верховный Суд Российской Федерации
Составные части приказа составляют:
а) преамбула, распорядительная часть

б) предисловие, основная часть

в) мотивировочная часть, резолютивная часть
Подлежат обжалованию в апелляционном и кассационном порядке определения и постановления:

а) о мерах обеспечения порядка в зале судебного заседания 
б) о наложении денежного взыскания 

в) о порядке исследования доказательств

Нормативные правовые акты
1. Конституция Российской Федерации. М, 1993.
2. Закон РФ "О судоустройстве РСФСР" от 08.07.1981(ред. От 07.02.2011.) 
3. Федеральный закон от 03.12.2012 N 216-ФЗ "О федеральном бюджете на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов"1002200 Федеральная целевая программа "Развитие судебной системы России" на 2013 - 2020 годы

4. Федеральный закон от 08.01.1998 N 7-ФЗ (ред. от 25.12.2012) "О Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации"
5. Федеральный конституционный закон от 31.12.1996 N 1-ФКЗ (ред. от 25.12.2012) "О судебной системе Российской Федерации"

6. Федеральный конституционный закон от 07.02.2011 N 1-ФКЗ (ред. от 01.12.2012) "О судах общей юрисдикции в Российской Федерации"

7. Федеральный закон от 20.08.2004 N 113-ФЗ (ред. от 29.12.2010) "О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации"
8. Федеральный закон от 27.07.2004 N 79-ФЗ (ред. от 21.11.2011, с изм. от 06.12.2011) "О государственной гражданской службе Российской Федерации"

9. Федеральный закон от 08.01.1998 N 7-ФЗ (ред. от 18.07.2011) "О Судебном департаменте при Верховном Суде Российской Федерации"

10. Федеральный закон от 15.12.2001 N 166-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации
11. Закон РФ от 26.06.1992 N 3132-1 (ред. от 25.12.2012) "О статусе судей в Российской Федерации
12. Федеральный закон от 17 июля 2009 г. N 172-ФЗ "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов";

13. Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации
14. Федеральный закон от 21.07.1997г. №119-ФЗ в ред. 22.08.2004г. «Об исполнительном производстве»
15. Федеральный конституционный закон от 21.07.1994 N 1-ФКЗ (ред. от 25.12.2012) "О Конституционном Суде Российской Федерации"
16. Федеральный закон от 10.01.1996 N 6-ФЗ (ред. от 25.12.2012) "О дополнительных гарантиях социальной защиты судей и работников аппаратов судов Российской Федерации"
17. Федеральный закон от 17.12.1998 N 188-ФЗ (ред. от 25.12.2012) "О мировых судьях в Российской Федерации"

18. Федеральный закон от 27.05.2003 N 58-ФЗ (ред. от 06.12.2011) "О системе государственной службы Российской Федерации"

19. Федеральный закон от 15.12.2001 N 166-ФЗ (ред. от 01.07.2011) "О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации" (с изм. и доп с 01.07.2012)

20. Федеральный закон от 27.07.2004 N 79-ФЗ (ред. от 30.12.2012) "О государственной гражданской  службе Российской Федерации"
21. Федеральный закон «О судебных приставах» №118 в ред. 22.08.2004г.

22. Инструкция по делопроизводству в Верховном Суде Российской Федерации" (утв. Приказом Верховного Суда РФ от 29.12.2010 N 17-П) (ред. от 30.12.2011)

23. "Инструкция по делопроизводству в Верховном Суде Российской Федерации" (утв. Приказом Верховного Суда РФ от 29.12.2010 N 17-П) (ред. от 30.12.2011)

24. Правила поведения работников аппарата суда" (утв. Постановлением Совета судей РФ от 27.04.2006 N 156)

25. Примерное положение о приемной в судах общей юрисдикции" (утв. Судебным департаментом при Верховном Суде РФ 26.11.2008)

26. Типовой регламент организации деятельности приемной суда общей юрисдикции" (утв. Судебным департаментом при Верховном Суде РФ 19.06.2009)
27. Конвенция Организации Объединенных Наций против коррупции от 31 октября 2003 г. (ратифицирована Федеральным законом от 8 марта 2006 г. N 40-ФЗ);

28. Конвенция Совета Европы об уголовной ответственности за коррупцию от 27 января 1999 г. (ратифицирована Федеральным законом от 25 июля 2006 г. N 125-ФЗ);

29. Постановление Минтруда РФ N 41а, Минюста РФ N 06-74-124 от 27.06.1996 "Об утверждении норм нагрузки судей и работников аппарата судов субъектов Российской Федерации"

30. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 22.12.2009 N 28 (ред. от 09.02.2012) "О применении судами норм уголовно-процессуального законодательства, регулирующих подготовку уголовного дела к судебному разбирательству"

31. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 24.06.2008 N 11 (ред. от 09.02.2012) "О подготовке гражданских дел к судебному разбирательству"

32. Постановление Пленума Верховного Суда РФ от 27.12.2007 N 52 (ред. от 09.02.2012) "О сроках рассмотрения судами Российской Федерации уголовных, гражданских дел и дел об административных правонарушениях"
33. Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2010 г. N 96 "Об антикоррупционной экспертизе нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов";

34. Постановление Правительства РФ от 31.07.2008 N 579 (ред. от 27.01.2009) "О бланках исполнительных листов" (вместе с "Правилами изготовления, учета, хранения и уничтожения бланков исполнительных листов")

35. Постановление президиума Совета судей РФ от 05.12.2011 N 285 "О разработке проекта концепции модернизации и дальнейшего развития информатизации судов общей юрисдикции на период 2012 - 2016 годов"

36. Постановление президиума Совета судей РФ от 08.12.2011 N 284 "О состоянии, развитии и укреплении системы профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации судей, работников аппаратов судов и системы Судебного департамента при Верховном Суде Российской Федерации на базе Российской академии правосудия"

37. Постановление Президиума Совета судей РФ от 21.06.2010 N 229 "Об утверждении Положения о порядке рассмотрения судами общей юрисдикции поступающих в электронной форме обращений граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и (или) органов местного самоуправления"

38. Постановление президиума Совета судей РФ от 26.10.2011 N 279 "О повышении уровня оплаты труда работников аппаратов судов"
39. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 09.06.2011 N 112 "Об утверждении Перечня документов федеральных судов общей юрисдикции с указанием сроков хранения"

40. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 09.06.2011 N 112 "Об утверждении Перечня документов федеральных судов общей юрисдикции с указанием сроков хранения"

41. Приказ Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 15.12.2004 N 161 (ред. от 24.04.2012) "Об утверждении Инструкции по судебному делопроизводству в верховных судах республик, краевых и областных судах, судах городов федерального значения, судах автономной области и автономных округов"
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